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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN CÔNG TÁC PHÍ
	
Kính gởi: 	
· Ban giám hiệu
· Trưởng phòng KHCN
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính

	Kính đề nghị Nhà trường thanh toán chi phí thực hiện đề tài nghiên cứu khoa học như sau:
	Tên đề tài: ……………. 
[bookmark: _GoBack]Mã số/Số Hợp đồng: ………….
	Chủ nhiệm: ………………………………………
Đề nghị thanh toán công tác phí: 6.300.000đ (Sáu triệu ba trăm ngàn đồng chẵn). 
Chi tiết theo bảng sau:

	Stt
	Nội dung
	Chứng từ
	Thành tiền (đồng)

	1
	Thuê chỗ ở
	Hóa đơn số ………… ngày 5/11/2019 
	3.600.000

	2
	Phụ cấp lưu trú
	Bảng ký nhận
	1.200.000

	3
	Chi phí khác (hội nghị phí)
	Phiếu thu quyển số … số ……. ngày 1/11/2019
	1.500.000

	4
	…….
	
	

	Tổng cộng 
	6.300.000

	Viết bằng chữ: Sáu triệu ba trăm ngàn đồng chẵn.


       
	Đính kèm: Quyết định cử đi công tác; Giấy đi công tác; Bản gốc các chứng từ.

Trân trọng.
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PHÒNG KHCN






Trần Văn Mẫn
	Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 20
Chủ nhiệm đề tài






……..

	
PHÒNG KH-TC






Nguyễn Thị Cẩm Loan
	
HIỆU TRƯỞNG






Trần Linh Thước
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BẢNG KÝ NHẬN PHỤ CẤP LƯU TRÚ

Địa điểm công tác: Hội nghị ……... tổ chức tại ……. từ ngày ….
Quyết định cử đi công tác số: ……/QĐ-KHTN ngày …/…/20…
Thời gian cử đi công tác theo quyết định: ……………
 
	Stt
	Họ và tên
	Số ngày hưởng 
Phụ cấp lưu trú 
(
200.000đ/ngày)
	Thành tiền (đồng)
	Ký nhận

	1
	
	3
	600.000
	

	2
	
	3
	600.000
	

	Tổng cộng
	1.200.000
	

	Viết bằng chữ: Một triệu hai trăm nghìn đồng.



	

	Tp. Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 20
Chủ nhiệm đề tài
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